
Musterfirma, Musterweg 100, 79100 Musterstadt
Firma
Max Mustermann
Herr Mustermann
Muster Allee 1

12345 Musterstadt

Kunden Nr.: 10005
USt-IdNr.: DE812398835
Bearbeiter: Frau Fischer
Datum: 20.02.2026

1. Mahnung

Sehr geehrte Damen und Herren,

haben Sie uns vergessen? Vermutlich, denn sonst hätten Sie unsere unten aufgeführte(n) 
Rechnung(en) sicher bis zum 19.02.2026 überwiesen.

Datum Belegnr. Fälligkeit Betrag Mahnkosten Zinsen Gesamt
15.01.2026 12002 15.02.2026 2.378,10 EUR 2.378,10 EUR

Total 2.378,10 EUR

Sie haben längst bezahlt? Dann bitten wir um eine kurze Nachricht, wann, auf welches Bankkonto 
und unter welchem Namen Sie an uns überwiesen haben. Damit ist dann dieses Schreiben für den 
Papierkorb bestimmt.
Sie haben noch nicht gezahlt? Dann bitten wir um Erledigung bis zum 29.02.2026.

Mit freundlichen Grüßen

Bankverbindungen: Sparkasse Hannover Postbank Berlin
IBAN:    DE69250501800000017095 IBAN:    DE53100100100544818431
BIC:      SPKHDE2HXXX BIC:      PBNKDEFFXXX

HRA 12345
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Musterweg 100, 79100 Musterstadt
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Musterfirma, Musterweg 100, 79100 Musterstadt
Firma
Max Mustermann
Herr Mustermann
Muster Allee 1

12345 Musterstadt

Kunden Nr.: 10005
USt-IdNr.: DE812398835
Bearbeiter: Frau Fischer
Datum: 27.02.2026

2. Mahnung

Sehr geehrte Damen und Herren,

seit Wochen üben wir uns in der Kunst der Geduld und warten auf den Ausgleich unserer Rechnung(en).
Sie können unsere Geduld belohnen, indem Sie uns umgehend den fälligen Betrag überweisen.

Datum Belegnr. Fälligkeit Betrag Mahnkosten Zinsen Gesamt
15.01.2026 12002 15.02.2026 2.378,10 EUR 2.378,10 EUR

Total 2.378,10 EUR

Haben Sie vielleicht noch Fragen? Wir stehen Ihnen gerne zur Verfügung.
Sollte sich dieses Schreiben mit Ihrer Zahlung überschnitten haben, betrachten Sie bitte diese
Mahnung als gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen

Bankverbindungen: Sparkasse Hannover Postbank Berlin
IBAN:    DE69250501800000017095 IBAN:    DE53100100100544818431
BIC:      SPKHDE2HXXX BIC:      PBNKDEFFXXX

HRA 12345
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Musterfirma, Musterweg 100, 79100 Musterstadt
Firma
Max Mustermann
Herr Mustermann
Muster Allee 1

12345 Musterstadt

Kunden Nr.: 10005
USt-IdNr.: DE812398835
Bearbeiter:
Datum: 05.03.2026

3. Mahnung

Sehr geehrte Damen und Herren,

leider müssen wir Ihnen mitteilen, dass wir auch nach unserer letzten Aufforderung keinen Zahlungs-
eingang verzeichnen konnten.

Datum Belegnr. Fälligkeit Betrag Mahnkosten Zinsen Gesamt
15.01.2026 12002 15.02.2026 2.378,10 EUR 2.378,10 EUR

Total 2.378,10 EUR

Bitte helfen Sie uns, den letzten Schritt - ein Inkassoverfahren gegen Sie einzuleiten - zu vermeiden
und überweisen Sie deshalb innerhalb der nächsten Tage den fälligen Betrag.

Sollten Sie bereits die Überweisung vorgenommen haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als
gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen

Bankverbindungen: Sparkasse Hannover Postbank Berlin
IBAN:    DE69250501800000017095 IBAN:    DE53100100100544818431
BIC:      SPKHDE2HXXX BIC:      PBNKDEFFXXX

HRA 12345

Frau Fischer




